                                                                                 Приложение  к приказу
Администрации Томского района

от__________________№_______

УТВЕРЖДАЮ:

Начальник Управления образования
Администрации Томского района
___________С.Н.Ефимов
«____»_____________2014г.

м.п.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
муниципальному бюджетному образовательному учреждению дополнительного образования детей «Копыловский подростковый клуб «Одиссей» имени А.И.Широкова» » Томского района 
на период с 01.01.2014 по 31.12.2014 года
1. Наименование муниципальной услуги - 

Предоставление образования по программам дополнительного образования
2. Потребители муниципальной услуги - 

дети в возрасте преимущественно до 18 лет, имеющие потребность в получении дополнительного образования.

3. Показателями, характеризующими качество и (или) объем муниципальной услуги являются:

3.1 Показатели качества муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	1. Доля  обучающихся, принявших участие в мероприятиях


	%
	n*100/N,  где:

 n-количество учеников, принявших участие в мероприятиях;   

 N-количество обучающихся в учреждении
	60 (от

контин-

гента в

течение

календар-

ного года)
	Отчет учреждения

	2. Сохранение        

среднегодового    

контингента       

обучающихся       
	% 
	     
	не менее 90% (по

отношению к годовому плану)
	Отчет учреждения

	3. Отсутствие        

обоснованных жалоб

на качество       

предоставления    

услуги            
	шт.
	Количество поступивших жалоб в течение года
	0
	Отчет учреждения


3.2 Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование

показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги на период с 01.01.2014 по 31.12.2014 года
	Источник информации о значении показателя

	Количество обучающихся по дополнительным образовательным программам
	чел
	490
	Годовой отчет о выполнении плана по сети, штатам и контингентам


4. Порядок оказания муниципальной услуги
4.1Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
 1) «Конституция Российской Федерации» (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ);

2) Федеральный закон РФ от 06.10.2003 N 131-ФЗ (с изменениями и дополнениями) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон  от 29.12.2012 N 273-ФЗ (с изменениями и дополнениями) «Об образовании в Российской Федерации»;

4) Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 (с изменениями и дополнениями) «О защите прав потребителей»;

5) приказ Минобрнауки РФ от 29.08.2013 N 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

6) Устав муниципального образования «Томский район», принятый решением Думы от 29.09.2011 № 82 (с изменениями и дополнениями);

7) постановление Администрации Томского района от 30.11.2010 N 307 «Об утверждении порядка формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Томского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»;
        8)Устав муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детей «Копыловский подростковый клуб «Одиссей» имени А.И.Широкова»» Томского района;

     9) иные нормативные акты, определяющих порядок, условия оказания муниципальной услуги.

         Учреждение реализует программы дополнительного образования:

· Туристско - краеведческой направленности– до 11 лет.
Прием обучающихся в учреждение осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), зачисление в учреждение оформляется приказом директора Учреждения.
            4.2 Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги       
	способ информирования
	состав размещаемой  (доводимой) информации
	частота обновляемой информации

	Информация у входа в образовательное учреждение
	У входа в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования  размещается информация о виде, наименовании  учреждения.


	по необходимости, 

в связи со сменой названия

	Информация в помещениях учреждения
	1) информация:

- о дате создания образовательного учреждения, об учредителе, о месте нахождения образовательного учреждения и ее филиалов (при наличии), режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах электронной почты;

- о структуре и об органах управления образовательного учреждения;

- о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой;

- о численности обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;

- о языках образования;

- о федеральных государственных образовательных стандартах, об образовательных стандартах (при их наличии);

- о руководителе образовательного учреждения, его заместителях, руководителях филиалов образовательного учреждения (при их наличии);

- о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы;

- о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности (в том числе о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, библиотек, объектов спорта, средств обучения и воспитания, об условиях питания и охраны здоровья обучающихся, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям, об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся);

- о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе, по профессии, специальности, направлению подготовки (на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц);

- о наличии и об условиях предоставления обучающимся стипендий, мер социальной поддержки;

- об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;

- о поступлении финансовых и материальных средств и об их расходовании по итогам финансового года;

2) копии:

    устава;

    лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

    свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);

    плана финансово-хозяйственной деятельности образовательного учреждения, утвержденного в установленном законодательством Российской Федерации порядке, или бюджетной сметы образовательной организации;

    локальных нормативных актов, предусмотренных частью 2 статьи 30 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», правил внутреннего распорядка обучающихся, правил внутреннего трудового распорядка, коллективного договора;

3) отчет о результатах самообследования; 
4) документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг, документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе;

5) предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний;

6) иная информация, которая размещается, опубликовывается по решению образовательного учреждения и (или) размещение, опубликование которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7) сведения, указанные в пункте 3.2 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях".
	по необходимости, 

в связи изменениями, но не реже 1 раза в год

	Информация в сети Интернет
	
	по необходимости, 

в связи изменениями, но не реже 1 раза в год

	Официальный сайт  в сети Интернет для  размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях

www.bus.gov.ru

	1) общая информация об учреждении:
– решение  учредителя о создании учреждения;

     – свидетельство о государственной регистрации  организации;
· решения учредителя о назначении руководителя; 

· положения о филиалах, представительствах учреждения (при их наличии); 
· учредительные документы (устав) учреждения.
2) информация о государственном (муниципальном) задании на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) и его исполнении 

3) информация о плане финансово-хозяйственной деятельности – для бюджетных учреждений, которым предоставляются субсидии; 

4) информация об операциях с целевыми средствами из бюджета – для бюджетных учреждений, которым предоставляются субсидии; 

5) информация о бюджетных обязательствах и их исполнении (бюджетной смете) – для бюджетных учреждений, которым не предоставляются субсидии; 

6) информация о результатах деятельности и об использовании имущества – для всех типов учреждений; 

7) сведения о проведенных в отношении учреждения контрольных мероприятиях и их результатах – для всех типов учреждений; 

8) информация о годовой бухгалтерской отчетности – для всех типов учреждений. 
	по необходимости, 

в связи изменениями, в течение 5 рабочих дней

	Взаимодействие с семьями обучающихся
	В сентябре проводятся родительские собрания с участием  руководителя учреждения  и педагогов, участвующих в учебно - воспитательном процессе, в рамках которых до родителей (законных представителей) доводится информация о работе  учреждения, предъявляемых требованиях к потребителям услуги, программах работы с детьми, планах развития учреждения  и иная информация. В мае проводятся родительские собрания с участием  руководителя учреждения  и педагогов, участвующих в учебно- воспитательном процессе, в рамках которых до родителей (законных представителей) доводится  информация о результатах деятельности  учреждения  за год.

Проведение Дней открытых дверей не реже 1 раза в год.
	В учреждении не реже чем 2 раза в год проводятся родительские собрания




5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания Реорганизация и (или) ликвидация учреждения  
6. Предельные цены на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе  не установлены
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.
	№
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	Изучение отчетов
	Месячные, квартальные, годовые 
	Управление образования Администрация Томского района

	2
	Публичный отчет
	1 раз в год
	Управление образования Администрация Томского района

	3
	Рассмотрение жалоб и обращений
	По мере поступления
	Управление образования Администрация Томского района

	4
	Мониторинг посещаемости
	1 раз в четверть
	Управление образования Администрация Томского района


Управление образования Администрации Томского района имеет право уменьшить размер субсидии на  финансовое обеспечение муниципального задания:

а) при снижении показателей качества оказания муниципальных услуг более чем на 15%;

б) при снижении объема оказываемых услуг в размере более чем на 30% от указанного в муниципальном задании, выявленного по результатам проведения мониторинга исполнения муниципального задания;

в) в связи с закрытием учреждения на комплексный капитальный ремонт, переносом сроков открытия с комплексного капитального ремонта;

г) если потребление энергоресурсов по приборам учета, ниже величины тепловой нагрузки, при соблюдении установленных требований к качеству коммунальных услуг, санитарных норм и правил, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

    д) при возникновении неблагоприятных (форс-мажорных) обстоятельств, препятствующих выполнению муниципального задания муниципальным бюджетным или автономным учреждениям, и по иным причинам.
8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
8.1.Форма отчета об исполнении муниципального задания
Форма №1

	Наименование

показателя
	Единица измерения
	Значение показателей качества услуг, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год 
	Фактическое значение показателей качества услуг за  отчетный финансовый год 
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений 
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	Показатели качества муниципальной услуги

	1. Доля  обучающихся, принявших участие в мероприятиях


	%
	60 (от

контингента в

течение

календарного года)
	
	
	Отчет
 учреждения

	2. Сохранение        

среднегодового    

контингента       

обучающихся       
	%
	не менее 90% (по

отношению к годовому плану)
	
	
	Отчет
 учреждения

	3. Отсутствие        

обоснованных жалоб

на качество       

предоставления    

услуги            
	шт
	0
	
	
	Отчет
 учреждения

	Показатели объёма муниципальной услуги

	Количество обучающихся
	чел
	490
	
	
	Годовой отчет о выполнении плана по сети, штатам и контингентам


8.2. Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания.

Учреждение обязано вести бухгалтерский учет и отчетность в порядке, в сроки и по форме, установленные в соответствии с действующим законодательством. 
Учреждение ежеквартально в срок до 25-го числа, месяца, следующего за отчетным кварталом, и ежегодно в срок до 1-го февраля года, следующего за отчетным годом, предоставляют в Администрацию Томского района отчет об исполнении муниципального задания.
8.3. Отчет об исполнении муниципального задания подлежит размещению на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях www.bus.gov.ru не позднее 5 рабочих дней со дня его утверждения.
8.4 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: отчет об исполнении задания должен содержать пояснительную записку
9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.
     На официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях www.bus.gov.ru, должны быть размещены все электронные копии документов в соответствии с требованиями к порядку формирования структурированной информации об учреждении и электронных копий документов, размещаемых на официальном сайте в сети Интернет, утвержденными Приказами Федерального казначейства.
Директор МБОУ ДОД

   «Копыловский п/к «Одиссей»»
Директор __________Т.П.Широкова

Дата «___»_____________2014 г.
М.П.
